上海社科院研究生项目
学位操作手册（研究所老师学生）
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1. 硕士生、博士生发起流程
1.1 学生发起
学位模块主要涉及资格审查、特批、学位申请、论文评阅、答辩、学位审核、数据上报、系统配置等功能。
涉及角色包括学生、导师、研究所管理员、研究所管理员、评阅专家、学位委员会委员、答辩秘书等。
主要流程为：硕士：开题报告(预答辩(上报信息录入(上传论文(导师确认(论文查重(论文评阅（线上）(论文答辩(学位审核(证书生成。
            博士：开题报告(预答辩(上报信息录入(上传论文(导师确认(论文查重(论文评阅(论文答辩(学位审核(证书生成。
在首页我们还可以看见待办事务，可以根据通知及时去完成我们要做的事情，也有一些常用功能的链接，点击就可以快速到达指定界面。
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点击学位下的“上报信息录入”，完善好信息后点击提交就可以等待教师的一个审核
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点击“提交”
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然后点击提交学位下的“提交学位论文”，输入相关的论文信息点击《提交》，在右边我们也能对自己论文的一个审核情况进行一个了解。
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1.2导师审核学位论文信息
导师通过自己账号进入系统，点击学生模块下的确认学生论文。通过学生的基本信息（学号、姓名、年级）来查询学生，点击下载可以查看学生提交的论文信息，然后点击学号进入就可以对学生论文进行一个打分和评价。
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进入之后查看学生的论文信息，可以给学生论文进行一个打分和评价，然后注意的是我们要选择是初稿审核还是终稿审核，确认完毕后点击通过就可以完成对学生论文的审核。
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1.3 论文评阅
论文评阅模块主要是对学生提交的论文进行一个评阅，研究所可以指派相应的专家进行评阅，研究所老师可以对评阅结果进行查看，然后通过评阅结果的判定，来决定是否允许安排学生来进行一个答辩。
1） 指派专家评阅：研究所老师通过点击论文学位模块下的论文评阅按钮进入页面，然后通过学生的基本信息来查询相应的学生，通过勾选多个学号可以批量指派专家进行评阅，单独点击指派也可以单个指派专家。
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3） 邀请书的发送和维护也是在这个页面，当前页面发送邀请书是发送给指定的所有专家，如果之前存在已经发过邀请书的专家，后面有加入了一位新的专家，可以通过点击《发》单独发送。
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邀请书的维护：打开《邀请书维护》可以进行一个预览，
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4） 研究所老师可以对评阅结果进行查看。点击评阅结果查看，输入学生基本信息进行查询就可以看到，通过点击学号还可以直接进入到是否允许答辩页面。
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5） 评阅结果判定
点击评阅结果判定页面，通过查询条件查到相对应的学生，然后通过点击学生学号进入详细页面，在页面中可以看到各个评阅专家对该生的一个评阅结果，研究所可以根据这些结果来判定是否允许该生来进行答辩：
点击专家名称可以看到各个专家的评阅信息，因为是隐名评阅所以名称用*代替
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1.4 答辩管理

 1）研究所管理员点击答辩管理(点击答辩安排，
    通过学生信息查询，点击安排进入安排页面，也可以勾选学号前面的单选框进行批量安排。
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点击安排，进入安排页面，可对答辩时间、答辩地点、以及答辩委员会成员进行一个增加，做完上述信息的添加后点击保存就可以了。学生根据答辩安排进行线下答辩。
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2） 答辩结果的录入
   点击答辩录入，通过学生的学号信息姓名信息等查询条件查到相应的人员，然后点击录入，进入答辩结果录入界面。
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进入录入界面后，录入答辩委员会意见，对委员会信息和会议表决结果以及研究所秘书做一个录入，信息录入完成以后点击保存即可。
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3） 答辩结果判定
   研究所老师可根据答辩委员会的表决结果来判断是否审核通过，点击详细可以看到详细的表决结果，表决结果如果是不通过的话，这里也不能做审核通过
操作步骤：
通过学生类别，年份，年级等基本条件来进行查询，查询出来的学生点击表决意见查看详情，点击学号也可以查看，然后根绝实际表决结果来进行判断是否审核通过。
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答辩通过后学生需要上传终稿论文，需要导师进行审核，审核方法与初稿审核一致
1.5 学位审核
     1）学位审核分为研究所委员会老师进行预审、研究所审核和学校审核，通过学校指定的人员进行一个投票表决，用投票结果来判断该生是否能通过学位审核。
老师通过账号登录进系统后，在学位模块下点击学位委员会预审，通过学生的基本信息查询出学生，点击学号进入就可以对学生进行预审了
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研究所管理员进入系统后点击研究所表决票可以下载相应的文档。点击录票可以将录票的结果补充进去，然后研究所通过票数和表决结果来判断审核是否通过。
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2） 学校审核
学校结果审核是根据学生的答辩结果来对学生进行判断，也是根据学生类别，申请年份以及院系专业等查询添加查询出相对应的学生，然后根据结果来决定审核通过还不不通过，点击撤销也可以取消掉之前的操作。
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