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教学管理信息系统学生终端使用说明
1 通知公告

1.1 通知公告：用于查询通知公告信息

说明：

单击左侧树形目录中的“通知公告”按钮，如图：
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进入“公告信息”页面，如图：
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公告信息中添加过的公告，会在通知公告列表中，单击列表中的标题标识内容，弹出公告详细内容窗口，提供附件下载功能，如图：
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标题标识内容后带有“NEW！”提示的公告为一周内发布的新公告。
2 基本信息

2.1 学生信息：查看本人的基本信息并可作部分修改

说明：

单击左侧树形目录中的“学生信息”按钮，如图：
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进入“学生信息”页面，如下图：
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1. 学生可以通过单击左上角的保存按钮保存修改后的学生信息。

说明：
在学生基本信息栏目中，联系电话为（区号+号码）组合；*号为必填选项。
确认所有数据填写完整后，可点击左上方的保存按钮，进入信息反馈页面，

如果出现如图所示反馈，修改数据已成功，反馈页面如下图所示：
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2.2 奖惩信息：用于奖惩信息的添加、删除、修改和查询

说明：

单击左侧树形目录中的“奖惩信息”按钮，如图：
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进入“奖惩信息”页面，如下图：
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若无奖惩记录，则无奖惩信息显示。

1. 学生可添加本人的奖惩信息。

说明：

单击左上角“添加”按钮，进入奖惩信息添加页面，其中“学号”、“姓名”、“性别”、“专业”、“年龄”、“政治面貌”和“班别”会自动读取，不可修改，其余信息输入完毕后，单击“保存”按钮，如下图：
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2. 学生可删除本人的奖惩信息。

说明：

选中列表左边需要删除的信息的复选框，单击“删除”按钮，确认无误后单击“确定”。
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4. 学生可修改本人的奖惩信息。

说明：

单击列表右边的灰色“修改”图标，进入奖惩信息修改页面，其中“学号”、“姓名”、“性别”、“专业”、“年龄”、“政治面貌”和“班别”不能修改，其余信息修改完毕后，单击“保存”按钮。
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2.3 社会实践：用于社会实践的添加、删除、修改和查询

说明：
单击左侧树形目录中的“社会实践”按钮，如图：
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进入“社会实践”页面，如下图：
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1.
学生可添加本人的社会实践信息
说明：

单击左上角“添加”按钮，进入社会实践添加页面，其中“学号”、“姓名”、“性别”、“专业”、“年龄”、“政治面貌”和“班别”会自动读取，不可修改，其余信息输入完毕后，单击“保存”按钮，如下图：
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2.
学生可删除本人的社会实践信息

说明：

选中列表左边需要删除的信息的复选框，单击“删除”按钮，确认无误后单击“确定”。

[image: image15.png]B Pl S lblE

2008055 #&: FOUR  FM: 2 b Pilkssis
22 FEFEE  STBEFAE o] BERNT EAA ATEE Y
[F] zovsoss 2080410 2008.04 15 11 LI
7] zoososs 20080408 20080408 e L
[F] zovsoss 20090313 2008.03.31 a ws

[Microsoft Internet Explorer:

@ TEEREZERS? — SRR





3.
学生可修改本人的社会实践信息

说明：

单击列表右边的灰色“修改”图标，进入奖惩信息修改页面，其中“学号”、“姓名”、“性别”、“专业”、“年龄”、“政治面貌”和“班别”不能修改，其余信息修改完毕后，单击“保存”按钮。
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3 缴费信息

3.1 学费信息：查看本人的学费缴费情况

说明：

单击左侧树形目录中的“学费信息”按钮，如图：
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进入“学费信息”页面，如下图：
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1.
学生可查看本人学费缴费情况。

说明：

学费情况分为四种：

· 全缴●减免●贷款●拖欠

住宿情况分为两种：

· 住宿（√）●未住宿（×）

住宿费情况分为两种：

● 已缴 ●未缴

3.2 电费信息：查看本人所在宿舍的每月电费缴费情况

说明：

单击左侧树形目录中的“电费信息”按钮，如图：
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进入“电费信息”页面，如下图：
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学生可以查看三年中每月的电费缴费情况（本人所在宿舍的电费账单）。
4 培养信息

4.1 课表信息：查看本学期内所安排的课程表

说明：

单击左侧树形目录中的“课表信息”按钮，如图：
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进入“课表信息”页面，如下图：
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本学期内所安排的课程在该表中显示（包括选修课）

4.2 成绩单：通过学期查看本人的成绩单

说明：

单击左侧树形目录中的“成绩单”按钮，如图：
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进入“成绩单”页面，如下图：
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学生可以通过学期下拉菜单选择要查看的本人该学期的成绩单列表。
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4.3 成果录入：学生可申报、查看本人的成果录入信息

说明：

单击左侧树形目录中的“成果录入”按钮，如图：

[image: image26.png]




进入“成果添加”页面，如下图：
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1、 申报成果录入：

成果形式分为两种：①文章②论文，成果总字数为【文章；论文（不少于5000字）】；成果类型中选择发表刊物类型，分为三种：①甲类核心刊物②乙类核心刊物③非核心学术刊物。选择转载刊物时弹出提示框：是否第二年转载。*号为必填信息，确认输入无误完整后单击左上方的保存按钮，如出现下图所示反馈，添加成功！
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2、 申报成果查看：

点击左上方的“数据列表”标签，进入成果查看列表，列表中显示本学生的所有申报成果信息，可进行修改与删除的操作，注：如果列表中字段--确认信息为: 确认 状态，则无法进行修改和删除的操作！
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3、 合作成果填报（2010年新）

从2010年1月1日起所有学生参与的合作成果（论文、文章）将由负责人（第一作者）进行填报，非第一作者不需填报，工作量（学术论文奖励）分配将由负责人（第一作者统一分配）

目前支持的合作成果有：

a. 院内在职导师为第一作者，学生为第二、三…作者，合写的论文、文章类成果，此类成果将由导师在本院科研管理信息系统内进行填报，学生不需进行填报。

b. 本院研究生（硕士、博士等）为第一作者与本院其他学生合写的论文、文章类成果。

如下图所示，在“成果录入”界面中增加了对合作者（本院在读研究生）的选择按钮。
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4.4 科研信息：查看本人的科研信息（历年学术论文奖励情况）

说明：

单击左侧树形目录中的“科研信息”按钮，如图：
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进入“科研信息”页面，如下图：
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该学生的科研信息为空时，显示“暂无论文信息”。
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4.5 选修课：用于学生选择选修课程

说明：

单击左侧树形目录中的“选修课”按钮，如图：
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进入“选修课”页面：
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已选选修课的复选框为选中状态，（选修课课程由学校设置），单击需要选择的选修课的复选框后单击“保存”。


选修课列表中“是否审核”状态说明：学生选择的选修课需要通过学校进行审核，此时为“未审核”状态，通过学校审核后，改变为“已审核”，如下图所示：
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已审核的选修课程将在“课表信息”中显示。

5 就业信息

5.1 就业信息：此功能尚未开放

6 个人设置

6.1 密码修改：用于本人的密码修改

说明：

单击左侧树形目录中的“密码修改”按钮，如图：
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进入“密码修改”页面，如下图：
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“用户名”将自动获得，输入完毕后，单击“保存”，修改完毕。
13

